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PRIENU R. VEIVERIU TOMO ZILINSKO GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIALIS,
JU KOMPLEKTU DALIMIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1 Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSe (toliau — ApraSas) nustatoma bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy vertinimo ir apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais bei mokymo
priemonémis tvarka.

2 ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — Svietimo, mokslo
ir sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — wvadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktira,
padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo,
mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji
programa) apibrézty pasiekimy.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildan¢ios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné strukttira. Mokymo priemonés
— tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés priemonés,
daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti
reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme

vartojamas sgvokas.



Il.  APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS

3 Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, galima
isigyti:

3.1. vadovéliy, jrasyty ,,Galiojan¢iy vadovéliy sarase™ DB,

3.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokyti;

3.3. specialiyjy mokymo priemoniy (vaizdinés priemonés, spec. priemonés vaikams,
turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy);

3.4. vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

3.5. mokytojo knyguy;

3.6.  ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

3.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy.

4 Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo programas, pilnai apriipinamas vadovéliais.

S Gimnazijos vadovas tvirtina vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri€mimo,
apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarka.

6. Gimnazijoje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka, vadovéliy fondo tvarkymg yra atsakingas gimnazijos
bibliotekininkas.

7. Gimnazijos vadovas priima sprendimus:

7.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uz mokymo I¢Sas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

7.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
isigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

7.3. dé¢l jvertinty vadovéeliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadov¢liais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

8. Gimnazija pagal Sios tvarkos III, IV, V ir VI skyrius teikia informacija apie
mokymo 1e8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

9.  Be mokymo lé8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip

pat gali biiti skiriama papildomai 1¢8y iS savivaldybes biudZeto ir réméjy l€sy.



I1l. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU
UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

10. Kasmet, uzsakant vadovélius, bibliotekininkas dalyky mokytojus supazindina su
Svietimo, sporto ir mokslo ministro patvirtintu ,,Galiojanéiy vadovéliy saragu“ DB .

11. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose aptariami vadovéliai, kurie bus
naudojami mokiniy mokymui, jy alternatyva, vadovéliy poreikis siekiant iSlaikyti tgstinuma,
aptariamas jsigyjamy vadovéliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti mokomyjy kompiuteriniy
priemoniy ir mokymo priemoniy sgrasai.

12. Nuo sausio 10 d. metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, istiria vadovéliy
atnaujinimo poreikius ir pageidavimus pateikia bibliotekininkui iki balandzio 1 d. (arba kitos
gimnazijos direktoriaus paskirtos datos).

13. Bibliotekos vedéjas, surinkes dalyky metodiniy grupiy paraiskas dél norimy jsigyti
vadoveliy ir kity mokymo priemoniy, parengia uzsakymo projekta.

14. Gimnazijos direktorius tvirtina reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy
uzsakymus, pasiraSo pirkimo-pardavimo sutartis su leidéjais/tiekéjais.

15.  Sutartis jsigalioja pasiraSymo momentu ir galioja iki einamyjy mety gruodzio 31 d.

16. Vadovaudamasi vieSyjy pirkimy jstatymu, gimnazijos vieSyjy pirkimy komisija
atlieka vadovéliy ir mokymo priemoniy kainy ir rinkos analize. Rekomenduojama pasirinkti
pigiausia, optimaly variantg.

17. Bibliotekininkas pagal galiojan¢iy vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sgraSus
pateikia leidéjams/tickéjams uzsakymus, gautas iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-fakttras
atiduoda vyr. buhalteriui.

18.  Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato j gimnazija
adresu Kauno g. 29, Veiveriai, Prieny r. Vadovéliy pristatymo tvarka numatoma pirkimo-
pardavimo sutartyje su leidéjais/tiekéjais.

19. Gimnazijos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius
metus. Informacija, kiek ir kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per

kalendorinius metus, skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

20. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiskg gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie

saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.



21. Mokykliniy vadovéliy fondg sudaro visi vadovéliai, jrasyti i tinkamy naudoti
,(Galiojanc¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus® DB.

22. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

22.1. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta
(saskaita, lydrast], akta ar pan.);

22.2. wvisi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu
antrastiniame lape ir 17 puslapyje;

22.3. vadovéliams saugoti gimnazijoje yra atskira patalpa;

22.4. mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai perduodami dalyky mokytojams,
kurie i8dalija juos mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy biklg ir grazina
1 saugojimo patalpg.

23. Vadovéliai gimnazijoje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,Vadoveliy fondo
tvarkymo instrukcija”, patvirtinta Svietimo ir mokslo ministro 1996 m. spalio 2 d. jsakymu
Nr. 1062.

24. Vadovéliy fondo apskaita:

24.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj
ir pakitimus: gavima, nura§yma ir judé€jima;

24.2. gimnazijoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos
dokumentai yra Sie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéeliy fondo apskaitos
kortele®, ,,Vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapas”;

24.3. vadoveliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas,
nuras§ymas bei bendras vadovéliy kiekis;

24 4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteléje®.
Apskaitoma grupiniu biidu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje
nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas, klas¢),
leidimo metai, gauty vadovéliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nuraSyty ir turimy vadovéliy
kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal klases;

24.5. vadoveliai mokslo mety pradzioje arba jy eigoje perduodami dalyky mokytojams.
Tam naudojami ,,Vadovéeliy i§davimo-grazinimo lapai®. Dokumentg pasiraSo asmuo, priimantis
vadovélius savo zinion;

24.6. dalyky mokytojai iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams,
mokytojai vadovelius surenka ir grazina j vadovéliy saugojimo patalpa. Vadovéliy grazinimas
fiksuojamas ,,Vadovéliy iS§davimo-grazinimo lapuose*.

25.  Mokinj, atvykusj mokslo mety viduryje, reikalingais vadovéliais apriipina dalyko

mokytojai, paimdami vadovélj i$ bibliotekininko.



V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS

26.  Mokiniui, peréjus mokytis i§ gimnazijos j kitag mokykla, jam skirti ar jau uzsakyti
vadovéliai ir mokymo priemonés lieka gimnazijoje.

27. Neturint galimybés per mokslo metus atvykusj mokinj apriipinti vadovéliais ir
mokymo priemonémis, jie gali buti skolinami i§ mokyklos, kurioje mokési mokinys. Vykdant
vadovéliy mainus tarp Svietimo jstaigy vieneriems mokslo metams pasiraSoma vadovéliy
panaudos sutartis, kurioje nustatoma vadovéliy naudojimo ir grazinimo tvarka.

28. Reorganizuojant ar likviduojant gimnazija vadovéliai ir mokymo priemonés
perduodami kitoms rajono savivaldybés mokykloms pagal patvirtintas mokyklos reorganizavimo
salygas.

29. Vadovéliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

VI. ATSAKOMYBE

30. Uz tinkamg ir tvarkingg vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir i8davimo tvarkg yra atsakingas bibliotekininkas.

31. Uz vadovélius ir mokymo priemones, dalyky mokytojams iSduotus per mokslo
metus, atsako juos paéme mokytojai.

32. Mokinys uz vadovélj, gautg i§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame
»Vadoveliy isdavimo-grazinimo lape®.

33. Mokinys gaves vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentelg,
jvertindamas vadovélio bukle.

34. Mokinys, baigiantis mokslo metams, visus paimtus vadovélius grazina dalyko
mokytojui.

35. Mokinys arba mokytojas, prarades arba nepataisomai suniokoj¢s vadovelj ar
mokymo priemong, privalo ji pakeisti nauju arba kitu, pripazintu lygiaverc¢iu, vadoveliu.

36. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovelius ar
mokymo priemones atsako tévai (glob¢jai/riipintojai).

37. Pabaiges gimnazija arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi joje, mokinys
privalo grazinti vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka
pagal atsiskaitymo tvarka (Atsiskaitymo lapelis). Atsiskaitymo lapeli su mokytojy parasais pristato
bibliotekininkui.

38. Mokytojas, nutraukes darbo sutarti, uz vadovelius, mokymo priemones atsiskaito

su gimnazijos biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapelj rastinés vedéjui su bibliotekininko



parasu. NeatsiskaiCius su biblioteka, iSvykstanciam darbuotojui negrazinty vadovéliy, kity knygy
ir mokymo priemoniy verté gali buti iSskaic¢iuojama i§ atlyginimo.

39. Mokytojai, paémg¢ mokymo priemones ] kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir
prisiima atsakomybe uz grazinima.

40. Gimnazijos administracija, iSdavusi dokumentus neatsiskai¢iusiam mokiniui ar

mokytojui, atsakinga uz prarastus vadovélius, mokymo priemones, mokymo, ugdymo literattira.

VII. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

41. Vadovéliai ir mokymo priemonés yra nurasomi, kai jie nenaudotini, nusidéveje,
netinkami ir nejtraukti j Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasa* DB.

42. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas,
kuriame pateikiami duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina,
nurasomy vadoveliy kiekis ir pinigy suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadoveliai gali
biti palikti. Tuo atveju jie pazymimi antspaudu ,,Nurasyta“.

43. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams organizuoja makulatiros
(nuraSyty nebegaliojanciy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literattiros)

iSvezima.




